ORDIN Nr. 5436 din 21 septembrie 2011

privind aprobarea Normelor metodologice pentru ngaaactelor de studji a
anexelor la actele de studii emise de ingiieude Tnvatamant superior din Romania
EMITENT: MINISTERUL EDUQrTIEI, CERCET ARII, TINERETULUI 5| SPORTULUI

PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 702 din 5 oct ombrie 2011
In conformitate cu prevederile art. 216 alin. ( 2) lit. f) din Legea
educa tieina tionale nr. 1/2011,
in baza Hot ararii Guvernului nr. 49/1999 privind nfiin tarea Centrului
National de Recunoa stere si Echivalare a Diplomelor si a Ordinului ministrulu [

educaiei, cerceidrii si tineretului nr. 4.022/2008 privind organizargdunctionarea
Centrului Naional de Recunageresi Echivalare a Diplomelor*),

n temeiul:

- art. 2 din Ordonaa Guvernului nr. 66/1999 pentru aderarea Roméaaiei |
Convenia cu privire la suprimarea cetéi supralegalizrii actelor oficiale sttine,
adoptai la Haga la 5 octombrie 1961, aprabatin Legea nr. 52/2000, cu
modificarile ulterioare;

- Ho#rarii Guvernului nr. 536/2011 privind organizaggéunctionarea
Ministerului Educégei, Cerceirii, Tineretuluisi Sportului,

*) Ordinul ministrului edudgei, cerceidrii si tineretului nr. 4.022/2008 nu a fost
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |

ministrul educgei, cercelrii, tineretuluisi sportului emite prezentul ordin.

ART. 1

Se aprob Normele metodologice pentru vizarea actelor ddiisgua anexelor la
actele de studii emise de institle de Tn\atamant superior din Romania, peute in
anexa care face parte integtadin prezentul ordin.

ART. 2

Diregia genera invatamant superior, echivalargarecunoaterea studiilosi
diplomelor va duce la indeplinire prevederile preatuii ordin.

ART. 3

Prezentul ordin se pubdign Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

ART. 4

Prezentul ordin indrin vigoare la data pubbagi Tn Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea |.

Ministrul eduagei, cerceidrii, tineretuluisi sportului,
Daniel Petru Funeriu

Bucurati, 21 septembrie 2011.
Nr. 5.436.



ANEXA 1

NORME METODOLOGICE
pentru vizarea actelor de stuglia anexelor la actele de studii emise de ingtéwde
Tnvatamant superior din Romania

ART. 1

Competeta vizirii actelor de studigi a anexelor la actele de studii emise de
institutiile de Tnvatamant superior acreditate sau autorizatisgioneze provizoriu
din Romania revine Dirgiei pentru echivalareg recunoaterea diplomelor din
cadrul Ministerului Eduagei, Cerceirii, Tineretuluisi Sportului.

ART. 2

In sensul prezentelor norme metodologice, yidare se itelege procedura prin
care se verifig si se certifia autenticitateai legalitatea actului de studii a
inscrisurilor de pe acest act.

ART. 3

(1) In vederea viiii actelor de studii universitar postuniversitare, solicitainse
prezint la registratura Dira@i pentru echivalareg recunoaterea diplomelor din
cadrul Ministerului Eduagei, Cerceirii, Tineretuluisi Sportului.

(2) Viza se aplicde atre Diregia pentru echivalareg recunoaterea diplomelor
pe actele de studii emise d#re instituiile de Tnvitamant superior acreditate din
Romania, precursi pe anexele acestor acte de studii.

(3) La cerere, viza se agdig pe foile matricole sau suplimentele la diplome,
precumsi pe programele analitice eliberate dgre instittiile de Tnvitamant superior
autorizate & funaioneze provizoriu.

ART. 4

Transmiterea dosarului pentru vizarea actetostddii emise de institile de
Tnvatamant superior din Romania se poate faq&in intermediul instittilor
prefectului, pe baza Protocolului de colaborarel86.702 din 18 iunie 2007 incheiat
intre Ministerul Educigei, Cerceidrii, Tineretuluisi Sportuluisi Ministerul
Administrgiei si Internelor.

ART. 5

Lista actelor de studii pe care se apliza se intocmge si se actualizeaiz
periodic de &tre Ministerul Educeaei, Cerceirii, Tineretuluisi Sportului, prin
Directia pentru echivalarega recunoaterea diplomelor, in fune de cerirele
ambasadelor statelor care sofi@postilarea sau supralegalizargeae publié pe
pagina web proprie, www.cnred.edu.ro

ART. 6

Direaia pentru echivalarea recunogterea diplomelor realizeazirmatoarele
activitati in procesul de vizare:

a) primirea documentelor m@nate in prezentele norme metodologice pentru
eliberarea vizei;



b) verificarea incadrii in lista actelor de studii pe care se apiiza, conform art.
S5;

c) verificarea existeai autorizaiei provizorii de fungonare sau a acrediti
institutiei de Tnvitamant superior la momentul Tnscrierii Tn anul | tledg pentru
domeniul, programul de studii/specializageforma de Tn¥tamant inscrise in actul
de studii ce se doge a fi vizat;

d) verificarea existeai acredidrii facultatii la propunerea@eia institdia de
Tnvatamant superior organizeaexamenul de absolvire, licgnmaster sau doctorat.
Facultatea trebuieidie acreditat in anul promoérii examenului de absolvire,
licenta, master sau doctorat;

e) verificarea complati actelor de studii conform hararilor Guvernuluii a
regulamentelogi metodologiilor aprobate prin ordinele ministrulaivigoare la data
completirii;

f) verificarea identiitii sigiliului oficial al institutiei emitentesi, dupa caz, a
aplicarii stampilei cu steriy

g) aplicarea pe actul de studii, in originajtaanpilei dreptunghiulare care qore
datele de identificare ale vizei;

h) aplicarea pe actul de studii, in originaftaanpilei Diregiei pentru echivalarea
si recunoaterea diplomelor cu stein

1) completarea vizei cu ndinul de inregistrare aimut de la registratura
ministerului pe cererea de vizare.

ART. 7

Urmitoarele categorii de persoane pot solicita aplecaezei pe actele de studii:

a) titularul actului de studii;

b) o rud de gradul | a titularului actului de studii, pezbalocumentelor care atist
relaia de rudenie de gradul | cu titularul actului ¢tieds;

c) alti persoaa fizica, care prezirit procuti notariah speciai sau imputernicire
avocaiala,

d) o persoanjuridica care a incheiat cu titularul actului de studiicamtract avand
ca obiect realizarea Tn numele acestuia a prodedugecesare pentru aplicarea vizei,
prin reprezentant care prezirttelegae in acest sens;

e) institgiile de Tnvitamant superior din Roméania care auiolt acreditarea,
pentru absolvean cetateni Stéini, prin reprezentant care prezirttelegae in acest
sens.

ART. 8

In cazul in care procura notafiabeciai a fost intocmit pe teritoriul altui stat,
este necesar ca aceastamnsleplineasturmitoarele condii:

a) 4 fie tradud Tn limba romaa si legalizat;

b) 4 fie apostilai sau supralegalizatie autoriitile competente ale statului pe al
carui teritoriu a fost Tntocmit
ART. 9



In vederea aplicii vizei, titularul are obligda de a prezenta actul de identitgite
de a depune la Dirga pentru echivalarea recunoaterea diplomelor urétoarele
documente:

a) o cerere, indiferent de naml actelor de studii apgnand aceluig titular
pentru care se solidieliberarea vizei. Modelul cererii de vizare estvjzut in
anexa care face parte integtadin prezentele norme metodologice;

b) actul de studii sau anexa la actul de spughitru care se soligieliberarea vizei,
Tn originalsi copie xerox;

c) actul de identitate al titularului, Tn copierox. Daé este cazul, vor fi prezentate
si actele care dovedesc schimbarea numelui, in cegp;

d) adeveriti de autenticitate a actului de studii, elib&me instituia de
Tnvatamant superior emitedta actului de studii, in original, cu ex¢igpdosarelor
depuse la solicitarea institlor de Tnvatamant superior acreditate din Romania,
pentru absolvan cetiteni staini;

e) dovada achiitii taxelor. Solicitatii care se prezidtpentru aplicarea vizei la
sediul Direciei pentru echivalareg recunoaterea diplomelor vor achita taxele la
casieria proprie. Pentru cei care trimit actelespzare prin intermediul institiilor
prefectului, dovada acliiii taxelor se va face prin prezentarea unei cogiox a
ordinului de plat sau a viramentului bancar, in contul Direccpentru echivalareg
recunoaterea diplomelor, RO27 TREZ 7005 003X XX00 006%ates la Direga
de Trezorerigi Contabilitate Publig a Municipiului Bucureti.

ART. 10

In cazul In care solicitantul nu este titulaaatului de studii sau al anexei la actul
de studii pentru care se solicdplicarea vizei, acesta trebuiemezinte, dup caz,si
urmatoarele:

a) actul de identitate, copie xerox;

b) documente care atestlaia de rudenie de gradul | cu titularul actului tdeds,
Tn copie xerox, da@caceasta nu rezdltin actele prezentate;

C) procura notarialspeciai, imputernicirea avociala sau delegsa din partea
persoanei juridice in original,

d) dovada actiitii taxelor. Solicitamii care se prezidtpentru aplicarea vizei la
sediul Direciei pentru echivalareg recunoaterea diplomelor vor achita taxele la
casieria proprie. Pentru cei care trimit actelespzare prin intermediul instituor
prefectului, dovada acliiii taxelor se va face prin prezentarea unei cogiox a
ordinului de plat sau a viramentului bancar, in contul Direccpentru echivalareg
recunoaterea diplomelor, RO27 TREZ 7005 003X XX00 006%ates la Direga
de Trezorerigi Contabilitate Publig a Municipiului Bucureti.

ART. 11

In cazul in care se soligiaplicarea vizei pentru acte de studii sau anexetial de
studii apatinand mai multor titulari, solicitantul trebui@ sompleteze céate o cerere
pentru fiecare titular de act de studii sau arlexactul de studii.

ART. 12



Taxele aferente apiigi vizei sunt previzute in Ordinul ministrului edugai si
cerceiirii nr. 3.161/2002**), respectiv 5 lei pentru cezxarde vizaregi 20 de lei
pentru fiecare act de studii sau ah&xactul de studii care se vizéaz

**) Ordinul ministrului educaei si cercetrii nr. 3.161/2002 nu a fost publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

ART. 13

(1) Viza Diredei pentru echivalareg recunoaterea diplomelor se completéaz
cu nunarul si data cererii, scrise cu cifre arabe. B@ompletarea vizei, aceasta se
semneaz de ctre personalul Dirgei pentru echivalaregi recunoaterea diplomelor
care are drept de se#tara.

(2) Numelssi specimenele de sertmra ale persoanelor desemnate de conducerea
Directiei pentru echivalareg recunoaterea diplomelors&semneze viza sunt
comunicate Ministerului Administtii si Internelor, Ministerului Afacerilor Externe
si Uniunii Nationale a Notarilor Publici din Romania.

ART. 14

Actele de studii sau anexele la actele de istudiriginal care au aplicawviza
Directiei pentru echivalareg recunoaterea diplomelor se elibergain termen de
maximum 3 zile de la data Tnregistr cererii la registratura Ministerului Eduoa,
Cercefirii, Tineretuluisi Sportului.

ART. 15

In cazul actelor de studii pentru care exikibii in legitura cu existera acredrii
sau autoriarii provizorii de fungionare a instittiilor de Tnvitamant superior emitente
ori pentru acele acte de studii pentru care petsbDaectiei pentru echivalareg
recunoaterea diplomelor consid&rca nu sunt completate in conformitate cu normele
legale n vigoare, se vor solicita, in scris, pard# vedere de la dingite de
specialitate din cadrul Ministerului Eduta, Cercelrii, Tineretuluisi Sportului.
Termenul de aplicare a vizei d&me Diregia pentru echivalarea recunoaterea
diplomelor se va prelungi astfel cu durata necegmediilor de specialitate pentru a
emite un punct de vedere.

ART. 16

Personalul desemndit desfisoare activitatea de vizare asigumformarea
persoanelor interesate cu privire la procedurariviactelor de studigi a anexelor la
actele de studii emise de institle de Tn\atamant superior din Romansaa elibedrii
acestora deatre Diregia pentru echivalarea recunoaterea diplomelor.

ART. 17

Directorul Diregei pentru echivalareg recunoaterea diplomelor dispuneasuri
Cu privire la:

a) organizarea actitti de aplicare a vizei Dirgi@i pentru echivalareg
recunoaterea diplomelosi asigurarea congilor necesare, atat din punct de vedere



al do#irii corespunitoare, cagi al securirii spaiului in care se de&foari aceast
activitate;

b) garantares protejarea drepturilagi libertatilor fundamentale ale persoanelor
fizice cu privire la prelucrarea datelor cu carapi@rsonal, potrivit Legii nr.
677/2001 pentru prot@a persoanelor cu privire la prelucrarea datelocamacter
personaki libera circulaie a acestor date, cu modiide si completrile ulterioare.

ANEXA 1

la normele metodologice

CERERE DE VIZARE
- model -

Diregia general invatamant superior, MINISTERUL EDUCRAEI,
echivalareal recunoaterea studiilor CERCHERII, TINERETULUI
si diplomelor SI SPORTULUI

Direaia pentru echivalarea
recunogterea diplomelor

Domnule Ministru,

SubsSeMNAtUI(Q) ....oveeeeeeiiiie e e , domiciliad(in (localitatea)
............................. , avandtmmanalitatea ........................2 YOg $i binevoti a aproba
vizarea urrmatoarelor acte de studii:

Diploma de ......ccovviviieiiiiiie, seria ..Nr.............. , profilul/domeniul
............... , eliberétde Universitatea .................

Diploma de ......ccoeviiiiiiiiiiie, seria ..Nr.............. , profilul/domeniul
............... , eliberétde Universitatea ................

Diploma de ......ccoeviiiieiiiiiine, seria ........ nr. ......

Adeverina nr. ........... EeMBBAe ...,

Foaia matricalSupliment la diplori, anex la diploma de ...........cooeiveiiiiiiiiiioee.

Foaia matricalSupliment la diplora, anex la diploma de ..........ccccccoee v eme,

Foaia matricalSupliment la diplora, anex la diploma de ..........ccccccoeeieeriiiiinieme,

Programa analiticnr. .......... , anekla diploma de ...................

Programa analiticnr. .......... , anekla diploma de ...................

Programa analiticnr. .......... , anekla diploma de ...................

Certificat de pregire didacti@ seria ............... o] S

Rezultate la examenul de licgseria ................ 0] SRR

Certificat an pregitor seria .............cccevun... nr. ...........

Declar pe proprigispundere £documentele au fost solicitate de autoife
competente diara: .............cceeeeeee.

Chitana nr. ............

Am primit ............... acte vizate Sematura ............

Semitura ...............



