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Biroul Senatului  Universitatii de Arta si Design Cluj

Aliturat va inaintam spre aprobare noul Regulament de functionare a bibliotecii
noastre, intocmit in baza Legii 334 din 31 mai 2002,republicatd in Monitorul Oficial
nr.132 din 11 februarie 2005 si a Regulamentului de organizare si functionare a
bibliotecilor aprobat de Ministrul Invatamantului nr.3586 din 10 aprilie 1996.

in situatia in care Regulamentul nou este aprobat de Biroul Senatului U.A.D.,
Regulamentul din anul 1996 isi pierde valabilitatea.
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REGULAMENTUL
De organizare si functionare a Bibliotecii Universititii de Arti si Design
Cluj-Napoca

L Dispozitii generale

1. Biblioteca Universititii de Artd si Design , Cluj-Napoca este o structurd
cultural-artisticd,parte integrantd a sistemului national de invitdmint,fard personalitate
juridicd,de drept public functionind ca unitate aferenti si distinctd a UAD din Cluj-
Napoca.

2.  Biblioteca U.A.D. Cluj-Napoca se incadreazi in categoria bibliotecilor
universitare

3. Stabilirea statutului,evidenta,catalogarea si prelucrarea,conservarea,recuperarea
si eliminarea documentelor se fac conform Legii Bibliotecilor nr.334/2002.

4. Strategia generald de dezvoltare a bibliotecii,prezentul regulament de
organizare §i funcfionare cu toate componentele sale se stabilesc de conducerea
U.A.D. Cluj-Napoca, de Senat la propunerea §i cu consultarea conducerii
bibliotecii,in cadrul autonomiei universitare,cu respectarea legilor in vigoare.

II. Misiunea

Functia esentiald a Bibliotecii U.A.D. este de a sprijini procesul de invitdmant si
cercetdrile teoretice in domeniul artelor vizuale din universitate.In acest sens
biblioteca se va preocupa permanent de modul cum informatia si serviciile oferite
utilizatorilor s@ fie la nivelul celor practicate de alte biblioteci cu profil similar din
tara si stiinatate.

1. Patrimoniu

Patrimoniul documentar include carti de arta si din alte domenii,publicatii seriale
(reviste de specialitate) atét din tari cit si din striinatate, fotografii,diapozitive,diafilme
documente audiovizuale sau electronice,documente arhivistice si alte categorii de
documente,indiferent de suportul lor material.

Colectiile bibliotecii U.A.D. Cluj sunt accesibile studentilor,cadrelor
didactice,cercetétorilor si altor categorii de persoane din institutia sus amintiti.

Pentru alte categorii de utilizatori,respectiv din afara institutiei, biblioteca percepe
taxe in conditiile previzute de lege.

Intreg patrimoniul documentar este accesibil publicului in limita masurilor de
securitate impuse de valoarea documentelor.In aceastd situatie publicul va consulta
copia xeroxata a documentului.

Biblioteca pune la dispozitia publicului catalogul alfabetic i
sistematic;instrumente de regésire a tuturor documentelor existente n colectiile sale.



IV.  Dezvoltarea colectiilor

Dezvoltarea colectiilor de carti,periodice si alte documente,roménesti si striine, se
face pe baza unui program de completare curentd retroactivd si de perspectivi,in
functie de cerintele de informare si documentare ale studentilor,cadrelor didactice si
celorlalti beneficiari ai bibliotecii.Acest proces se realizeazi prin achizitii de la
unitdtile specializate,prin abonamente,prin donatii i producerea de documente prin
mijloace proprii.

Selectia documentelor in vederea achizitionarii se face in general prin semnalarea
volumelor de citre cadrele didactice U.A.D. pe discipline de specialitate.Este cazul
cirtilor si revistelor de specialitate.Propunerile vor cuprinde publicatii de mare
actualitate in domeniu,cu valoare documentard pentru un numdr cat mai mare de
studenti si cadre didactice.

Propunerea si achizitionarea revistelor se face o datd pe an.Listele finale vor fi
aprobate de Senat in limita fondului valutar alocat.Acestepublicatii vor riméne la
sediul bibliotecii;imediat dupd inregistrare vor putea fi consultate doar la sala de
lecturd.In mod excepfional se pot imprumuta la catedre pe o perioada scurtd de timp
dar nu mai mult de o séptadmana.

V. Evidenta colectiilor

Toate documentele intrate in bibliotecd vor fi inregistrate pe baza actelor
insotitoare.In cazul donatiilor,schimbului sau in alte situatii in care publicatiile nu sunt
insofite de acte,biblioteca are obligatia de a intocmi acte, din care si reiasa provenienta
si sa stabileasci valoarea de inventar.,

Evidenta colectiilor se realizeaza prin Registrul de Inventar si Registrul de
Miscare a Fondurilor.

Scoaterea publicatiilor din evidenta bibliotecii se poate face numai in urmitoarele
situatii:

-casarea:aprobarea casarii este datd de Biroul de Senat al U.A.D.in conditiile
prevazute de lege (uzura fizicd sau morala)

-pierderea publicatiilor (dupa ce s-a recuperat contravaloarea de la cei vinovati)

-transferul publicatiilor (in conformitate cu normele legale in vigoare)

- imposibilitatea recuperdrii documentelor din cauza decesului utilizatorului (in
acest caz Rectorul U.A.D.poate aproba scoaterea publicatiilor din evidente pe baza
actelor justificative)

VI. Regimul de imprumut la domiciliu

Drept de imprumut la domiciliu au cadrele didactice, studentii si angajatii U.A.D.

In functie de acest regim de imprumut ,documentele se impart in urmitoarele
categorii:

1.Nu se imprumuta la domiciliu:

-revistele

-materialele de referinti:dictionarele,enciclopediile,bazele de date bibliografice

-cértile straine i roménesticu regim special (unicate,carti rare etc.)

-documente in format electronic,documente unicat



2.Imprumut pe termen scurt: se imprumuta carti romanesti din depozitul de artd
si culturd generald, in mésura in care biblioteca posedd mai multe exemplare si
volumele nu sunt date drept bibliografie imediatd la cursuri; termen maxim doui
sdptdméni pentru studenti §i o luna calendaristici pentru cadrele didactice Numdrul
maxim de volume imprumutate nu poate depasi cifra trei.

3.Imprumut pe termen lung:

Cadrele didactice pot imprumuta pe termen lung, in scop didactic, respectiv pe
semestru sau an universitar: manuale, cursuri etc. Aceste publicatii trebuie restituite
integral la sférsitul semestrului sau anului universitar,data limita neputind depasi o
saptdmana de la data oficiala a incheierii sesiunii de examene din vara.

Cititorii strdini pot consulta volumele doar la sala de lecturd, pe baza unei taxe
lunare.

Noté:cartile si revistele care nu pot fi imprumutate acasi pot fi consultate in sala
de lectura. Nerespectarea
termenelor de imprumut la domiciliu se sanctioneazi cu taxe de intirziere dupd cum
urmeaza:

-1 zi intdrziere nu se sanctioneazid dar se noteazd de citre bibliotecarul de
serviciu;

-peste 1 zi intrziere se percepe o taxa de 0.50 RON, pentru fiecare zi in plus

-neplata taxelor de intérziere atrage dupa sine retragerea dreptului de utilizare a
bibliotecii pe timp de 3,6,12 luni,sau chiar mai mult,in functie de gravitatea situatiei.

In cazul pierderii documentelor imprumutate de la bibliotecd se va calcula
valoarea reactualizatd a acestora; conform legislatiei in vigoare.Intocmirea formelor
de platd pentru publicatiile pierdute se va face de citre biblioteci,iar plata se va
efectua la Caseria U.A.D.Scéderea publicatiei din fondul bibliotecii se va face pe baza
chitantei eliberate de Caserie.

Nota: existd anumite publicatii pentru care nu se admite achitarea valorii de
inlocuire,si care se pot inlocui doar cu un exemplar identic cu cel pierdut.in situatiile
extreme in care un document nu poate fi recuperat de la utilizator din motive
probate(decese,calamititi,incendii) vor fi scizute din registrele de evidentd cu
aprobarea celor in drept pe baza unor documente justificative.

VII Serviciile bibliotecii

Utilizatorii bibliotecii au acces gratuit la informatia continuti in toate
documentele existente in bibliotec in masura in care apartin U.A.D. Cluj.

Singurele servicii pentru care se percep taxe sunt cele care inglobeaza consum de
materiale pentru uzul individual al beneficiarilor;ex. fotocopierea imprimarea.

Tarifele pot fi reactualizate periodic tinind cont de rata inflatiei.

VIII Orarul bibliotecii
in timpul anului universitar,] octombrie-1 iulie,biblioteca functioneazd dupa

urmétorul orar:
Luni - Vineri 8 = 20



